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  1  ประเภทเง ŭนทุนหมุนเว ůยน (เง ŭนกู้) 
   เง ŭนทุนหมุนเว ůยน  หมายความว่า เง ŭนทนุให้กู้แก่สมาชกิตามโครงการทีŜได้รบัการสนับสนุนจากกองทุน
เพืŜอการประกอบอาชพี การสรา้งงาน การสรา้งรายได้ หร ųอการเสร ŭมสรา้งความเขม้แข็งทางเศรษฐกิจ 
  2  ประเภทเง ŭนอุดหนุน (ทุนให้เปล่า) 
   เง ŭนอุดหนุน หมายความว่า เง ŭนทุนตามโครงการทีŜได้รบัการสนับสนุนจากกองทุนเพืŜอการส่งเสร ŭม
บทบาทและพัฒนาศักยภาพสตร ůและเคร ųอขา่ย การส่งเสร ŭมสนับสนนุการจดักิจกรรมในการพัฒนาบทบาทสตร ů และ
การสนับสนุนโครงการทีŜแก้ไขปŚญหาและพัฒนาสตร ů 
 
ประเภทเง ŭนทุนหมุนเว ůยน (เง ŭนกู้) 
   คุณสมบัติของผู้ขอรบัการสนับสนุนเง ŭนกองทุนพัฒนาบทบาทสตร ů 
  (1) เปŪนสมาชกิประเภทบุคคลธรรมดา ซึŜงรวมตัวกนัตัşงแต่ 3 คนขึşนไป หร ųอสมาชกิประเภทองค์กรสตร ů 
  (2) มีภมูิลําเนาหร ųอถิŜนทีŜอยู่ หร ųอสถานทีŜทํางาน ตัşงอยู่ในท้องทีŜทีŜยืŜนแบบขอรบัการสนับสนุนไม่น้อยกว่าหกเดือน 
 (3) มกีารดําเนินงานหร ųอมีผลงานเกีŜยวข้องกับอาชพีทีŜขอรบัการสนับสนุน 
  (4)  ไม่เปŪนผูมี้ประวัติเสืŜอมเสียและขาดว ŭนัยทางการเง ŭน 

 

  หลักเกณฑ์พืşนฐานในการขอรบัการสนับสนุน 
  (1) เปŪนโครงการเพืŜอพฒันาอาชพี การสรา้งงานการสรา้งรายได้ หร ųอการเสร ŭมสรา้งความเข้มแขง็ทาง 
       ด้านเศรษฐกิจให้แก่สตร ůและองค์กรของสตร ůเปŪนสําคัญ 
  (2) เปŪนโครงการทีŜตอบสนองยุทธศาสตรก์ารดําเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตร ů 
  (3) เปŪนโครงการทีŜมีผลการดําเนินงานหร ųอผ่านการฝűกอาชพีมาก่อน 
  (4) มวีงเง ŭนไม่เกินโครงการละสองแสนบาทโดยมีอัตราดอกเบีşยรอ้ยละ 0.10 ต่อปů 
  (5) กําหนดระยะเวลาการผ่อนชาํระคืนไม่เกินสองปů  และต้องชาํระคืนอย่างน้อยปůละสองงวด 
  (6) เปŪนโครงการทีŜไม่ก่อให้เกิดความเสียหายต่อ สิŜงแวดล้อมในชุมชนหร ųอต่อความสงบเร ůยบรอ้ยของประชาชน 

 

เอกสารประกอบการขอรบัการสนับสนุน 
  (1) แบบเสนอโครงการขอรบัการสนับสนุนเง ŭนกองทุนพัฒนาบทบาทสตร ůประเภทเง ŭนทุนหมุนเว ůยน (เง ŭนกู้)  
  (2) เอกสารประกอบการขอกู้ 
 
 
 
 
 
 
 
 

การขอรับการสนบัสนุนเงินกองทุนพัฒนาบทบาทสตร ี
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      2.1) กรณีสมาชกิประเภทบุคคลธรรมดา 
           (1) สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนของผูแ้ทนกลุ่ม  และผู้กู้รว่มรวมไม่น้อยกว่า  3 คน   
              (กรณีทีŜอยู่ไม่ตรงกับบัตรประจาํตัวประชาชนให้กรอกทีŜอยู่ปŚจจุบันไว้กับสําเนาบัตรประจาํตัว-ประชาชน 
(รบัรองสําเนา)) 
           (2) ภาพถ่ายผลงานทีŜผ่านมา (ถ้ามี) 
           (3) กรณีทีŜเลีşยงสัตว์ เชน่ โค ,สุกร ,แพะ ฯลฯ เปร ůยบเทียบราคากลางพืşนทีŜ  และให้สํานักงานปศุสัตว์
อําเภอรบัรองราคา 
 
   (4)  แผนธุรกิจ (แผนการดําเนินโครงการ)  
ของโครงการทีŜขอรบัการสนับสนุน  
 
 
 
 
 
 
 
 (5) รายงานการประชุมกลุ่ม  

- ทีŜมีสมาชกิทุกคนเข้ารว่มประชุม 
- ลงรายมือชืŜอสมาชกิในกลุ่มทุกคน  
- ระบุว่าขอรับการสนับสนุนชืŜอโครงการ และจํานวนเง ŭนทีŜขอ (ตัวเลขเดียวกันกับในใบ

รายละเอียดแบบเสนอโครงการ ส. 01) และระบุผู้มีอํานาจเบิกจา่ย 3 คน ทีŜจะเปŭดบัญช ี
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3. แนบใบสืบราคา/ใบเสนอราคา 
  - กรณีเลีşยงโค และสุกร ให้แนบใบรบัรองปศุสัตว์ (ไม่ต้องแนบใบสืบราคา/ใบเสนอราคา) 
ยกเว้นซืşอวัสดุอืŜนๆ เพิŜมเติม เชน่ หัวอาหาร ฟางอัด ถาดใส่อาหาร ฯลฯ ต้องแนบใบสืบราคา/ใบเสนอ
ราคา พรอ้มใบรบัรองปศุสัตวด้์วย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  4. รูปถ่ายกลุ่มสมาชิกทีŜขอรบัการสนับสนุนเง ŭนทุนหมุนเว ůยนต้องมีภาพพัฒนากร ถ่ายรว่มกับกลุ่มใน
การตรวจเยี Ŝยมประเมินศักยภาพ (ประกอบการนําเสนอโครงการต่อทีŜประชุม คณะอนุกรรการ อกส.จ)          
(จะแนบโครงการหร ųอจะนํามาเฉพาะวันนําเสนอคณะอนุฯ ก็ได้)  

5. แนบใบแสดงความคิดเห็น ส02 (ความคิดเห็นคณะทํางานขับเคลืŜอนตําบล/เทศบาล 
6. แนบใบแสดงความคิดเห็น ส03 (ความคิดเห็น ประธาน อกส.อ.) 

 

หมายเหตุ  :  หากมโีครงการขอรบัการสนับสนุนเง ŭนกองทุนพฒันาบทบาทสตร ůอําเภอใดให้พัฒนาการอําเภอ หร ųอ
ผู้ทีŜได้รบัมอบหมายเขา้รว่มการประชุมคณะอนกุรรมการบร ŭหารกองทนุพัฒนาบทบาทสตร ůระดับจงัหวัด เพืŜอชีşแจง
รายละเอียดโครงการทีŜผ่านการพิจารณาจาก อกส.อ 
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 2.2) กรณีสมาชกิประเภทองค์กรสตร ů  
   ดําเนินการเช่นเดียวกับการขอรบัการสนับสนุนประเภทบุคคลธรรมดา หากแต่จะต้องมี หนังสือมอบ
อํานาจให้ทําการแทนในการยืŜนเสนอโครงการ (กรณีทีŜประธานไม่สามารถยืŜนเสนอโครงการได้ให้ทําหนังสือมอบอํานาจ
ให้ทําการแทนในการยืŜนเสนอโครงการ) 
 

      การเก็บหลักฐานเง ŭนทุนหมุนเว ůยน 
1) สํานักงานเลขานุการ อกส.จ.  
   (1) สัญญาเง ŭนกู้ฉบับจร ŭง (ติดอากรแสตมปŨ) พรอ้มรายละเอียดแนบท้ายสัญญา  
   (2) สําเนาบัญชเีง ŭนฝากธนาคารของสมาชกิ (สําเนาถูกต้อง) 
  (3) ใบสําคัญรบัเง ŭน จาํนวน 1 ฉบับ 
   (4) ทะเบียนคุมสัญญาเง ŭนกู้  
   (5) ทะเบียนคุมบัญชเีง ŭนฝากธนาคารของสมาชกิ (สําหรบัการโอนเง ŭนรายงวด) 
   (6) ทะเบียนคุมลูกหนีşรายตัว 
2) สํานักงานเลขานุการ อกส.อ. 
   (1) สรุปงบหน้าการทําสัญญารายตําบล                        
   (2) สําเนาสัญญาเง ŭนกู้ของสมาชกิ 
   (3) สําเนาแบบเสนอโครงการทีŜได้รบัอนุมัติของสมาชกิ     
   (4) ทะเบียนคุมลูกหนีşรายตัว 
3) สมาชกิ 
    (1) สําเนาสัญญาเง ŭนกู้ จาํนวน 1 ชุด                  
    (2) สําเนาแบบเสนอโครงการทีŜได้รบัอนุมัติ  จาํนวน 1 ชุด 
    (3) เอกสารแนะนําการชาํระคืนเง ŭน จาํนวน 1 ชุด         
    (4) ใบสําคัญรบัเง ŭน จาํนวน 1 ฉบับ 
    (5) แบบฟอรม์การชาํระเง ŭนกองทุนฯ ตามงวดทีŜกําหนด พรอ้มบัตรอ่อนบารโ์ค้ดสําหรบัชาํระคืนเง ŭนกู้ 
 
ข้อพึงระวัง 
  (1) เมืŜอได้รับการอนุมัติโครงการแล้ว  สมาชิกผู้กู้  +  ผู้กู้รว่ม ไม่สามารถเปลีŜยนเปŪนสมาชิกผู้กู้คนอืŜนได้ให้ 
ถือวา่โครงการนีşยกเลิก และสามารถเสนอโครงการใหม่ตามขัşนตอน 
  (2) สัญญาเง ŭนกู้จะต้องออกจากระบบโปรแกรม LM เท่านัşน 
  (3) การทําสัญญานัşนจะต้องมีความถูกต้องครบถ้วน สํานักงานพัฒนาชุมชนจังหวัด จึงจะโอนเง ŭนเข้าบัญชี
สมาชกิ ภายในห้วงระยะเวลาทีŜกําหนด  
  (4) ในการทําสัญญาให้ติดอากรแสตมปŨ (สองพันบาทต่ออากรแสตมปŨหนึŜงบาท) ในสัญญากู้ฉบบัจร ŭง โดยให้
สมาชกิเปŪนผู้จา่ยเอง  
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ประเภทเง ŭนอุดหนุน (ทุนให้เปล่า) 
 คุณสมบัติของผู้ขอรบัการสนับสนุนเง ŭนกองทุนพัฒนาบทบาทสตร ů 
  (1) สมาชกิประเภทองค์กรสตร ů 
  (2) มีสถานทีŜทํางาน หร ųอสํานักงานใหญ่ตัşงอยู่ในท้องทีŜทีŜยืŜนแบบขอรบัการสนับสนนุไม่น้อยกว่าหกเดือน  

 

 หลักเกณฑ์พืşนฐานในการขอรบัการสนับสนุน 
  (1) เปŪนโครงการทีŜใช้จ่ายตามวัตถุประสงค์ของกองทุนตามข้อบังคับคณะกรรมการบร ŭหารกองทุนพัฒนา  
บทบาทสตร ů ว่าด้วยการบร ŭหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตร ů พ.ศ. 2559  ข้อ 5 (2) (3) (4) 
   (2) เปŪนโครงการทีŜตอบสนองยุทธศาสตรก์ารดําเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตร ů 
  (3) ไม่เปŪนโครงการประเภทเง ŭนทุนหมุนเว ůยน 
  (4) เปŪนโครงการทีŜมีวงเง ŭนไม่เกินสองแสนบาท กรณีวงเง ŭนเกินสองแสนบาทให้ อกส.จ. แล้วแต่กรณีพิจารณา
ให้ความเห็นชอบแล้วเสนอต่อ คกส. เพืŜอพิจารณาอนุมัติ 
  (5) เปŪนโครงการทีŜไม่ได้รบัเง ŭนสนับสนุนจากหน่วยงานอืŜน กรณีเปŪนโครงการทีŜบูรณาการรว่มกับหน่วยงานอืŜนต้อง
ระบุรายการและแหล่งทีŜมาของงบประมาณให้ชดัเจน 
  (6) เปŪนโครงการทีŜไม่ก่อให้เกิดความเสียหายต่อสิŜงแวดล้อมในชุมชน หร ųอต่อความสงบเร ůยบรอ้ยของ
ประชาชน 
 

เอกสารประกอบการขอรบัการสนับสนุน 
  (1) แบบเสนอโครงการขอรบัการสนับสนุนเง ŭนกองทุนพัฒนาบทบาทสตร ů ประเภทงบอุดหนุน (ทุนให้เปล่า) 
  (2) เอกสารประกอบการขอรบัการสนับสนุน 
       1. บันทึกการประชุมขององค์กร 

- ทีŜมีสมาชกิทุกคนทีŜเปŪนตัวแทนขอรบัการสนับสนุนเง ŭนอุดหนุน 
- ลงรายมือชืŜอสมาชกิทีŜเปŪนผู้แทนในการขอรบัการสนับสนุนทุกคน 
- ระบุว่าขอรับการสนับสนุนชืŜอโครงการ และจํานวนเง ŭนทีŜขอ (ตัวเลขเดียวกันกับในใบ

รายละเอียด ส. 01 และระบุผู้มีอํานาจเบิกจา่ย 3 คน ทีŜจะเปŭดบัญช ี
 

หมายเหตุ  :  ประธานผู้เสนอโครงการ จะต้องเปŪนประธานคณะกรรมการพัฒนาสตร ůจงัหวัด/อําเภอ/ตําบล (ผู้รว่ม
โครงการจะต้องเปŪนผู้ทีŜมีรายชืŜออยู่ในคําสัŜงแต่งตัşงคณะกรรมการพัฒนาสตร ů ระดับต่างๆ 
 
                   -   กรณีทีŜประธานไม่สามารถยืŜนเสนอโครงการได้ให้ทําหนังสือมอบอํานาจให้ทําการแทนในการยืŜนเสนอ
โครงการ (กรณี องค์กรทีŜไมใ่ชน่ติิบุคคล ให้ประธานขององค์กรสตร ů+กรรมการ 4 ราย มีอํานาจในการยืŜนเสนอโครงการ) 
              - สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนของผู้แทน  
           (กรณีทีŜอยู่ไม่ตรงกับบัตรประจาํตัวประชาชนให้กรอกทีŜอยู่ปŚจจุบันไว้กับสําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน 
(รบัรองสําเนา)) 
 
 
 
 
 
 



 

7 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

      (2) แนบคําสัŜงแต่งตัşงคณะกรรมการพัฒนาสตร ů ทีŜขอรบัการสนับสนุน 
      (3) มีตารางฝűกอบรม 
      (4) แนบใบแสดงความคิดเห็น ส03 (ความคิดเห็น ประธาน อกส.อ.) 
       (5) ภาพถ่ายผลงานทีŜผ่านมา (ถ้ามี) 
      (6) แบบอืŜน  ๆตามทีŜ อกส.จ กําหนด 
หมายเหตุ 
    (1)  ให้ อกส.จ. หร ųอ อกส.อ. หร ųอ คณะทํางานขับเคลืŜอนฯ แล้วแต่กรณี  พิจารณาโครงการทุกประเภทโดย
คํ า นึ ง ถึ ง วั ต ถุ ป ร ะ ส ง ค์  ข อ ง โ ค ร ง ก า ร ต า ม ค ว า ม เ ห มา ะ ส ม ข อ งว ง เ ง ŭน ค่ า ใ ช้ จ่ า ย ข อ ง โค ร งก าร  
ความคุ้มค่าและประโยชน์ทีŜคาดว่าจะได้รบัรวมทัşงการสนับสนุนและการบูรณาการกับหน่วยงานภาครฐัหร ųอภาคเอกชน 
       กรณี อนุกรรมการผู้ใดมส่ีวนได้เสียหร ųอมีการขัดกันแห่งผลประโยชน์ซึŜงเกีŜยวข้องกับโครงการทีŜขอรบัการ
สนับสนุน อนุกรรมการผู้นัşนจะมีส่วนรว่ม ในการพิจารณาโครงการไม่ได้ 
  (2) อกส.จ./อกส.อ อาจเชิญบุคคลทีŜ เกีŜยวข้องหร ųอสมาชิกผู้ขอรับการสนับสนุนเง ŭนจากกองทุน 
มาสอบถาม หร ųอขอให้ส่งเอกสารเพืŜอประกอบการพิจารณาเพิŜมเติมได้ 
 
ข้อพึงระวงั 
  (1) โครงการเมืŜอได้รบัอนุมติัแล้ว ไม่สามารถเปลีŜยนแปลงรายละเอียดโครงการได้ (คิดให้รอบคอบก่อนขอรบั
การสนับสนุนโครงการ) 
  (2) การโอนเง ŭนให้สมาชิก ก็ต่อเมืŜอลงนามในสัญญาขอรบัการสนับสนุนเง ŭนกองทุนพัฒนาบทบาทสตร ů 
ประเภทเง ŭนอุดหนุน (ทีŜออกจากระบบโปรแกรม LM)  ให้ถูกต้อง ครบถ้วน แล้วเท่านัşน 
 (3) หากไมส่ามารถดําเนินงานตามโครงการได้ หร ųอ มีเง ŭนเหลือจา่ย ให้ส่งคืนเง ŭนเขา้บัญชกีองทุนฯ ของสํานักงาน
พัฒนาชุมชนจงัหวัด  โดยระบบ Bill Payment (ผ่านธนาคาร) เท่านัşน 
   (4) ส่งหลักฐานการใช้จ่ายเง ŭน (ฉบับจร ŭง) ภายใน  7 วันทําการนับแต่สิşนสุดโครงการให้สํานักงาน 
เลขานุการ อกส.จ. แล้วแต่กรณี 
   (5) รายงานผลและประเมินผลโครงการให้เปŪนไปตามทีŜสํานักงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตร ůกําหนด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

8 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

 
 
 

เพืŜอส่งให้ สํานักงานเลขานุการ อกส.อ. /อกส.จ./กลุ่ม จดัทาํไว้โครงการละ 3 เล่ม ประกอบด้วย 
ส่วนทีŜ 1  รายงานผลการดําเนินงานเมืŜอสิşนสุดโครงการ ภายใน 30วัน ตามแบบ กส. 3/1 
ส่วนทีŜ 2 สรุปผลการเบิกจา่ยงบประมาณตามโครงการ 1 หน้ากระดาษ 
ส่วนทีŜ 3 ผลการดําเนินงาน ประกอบด้วย 
 3.1 เหตุผลการดําเนินงานโครงการ วัตถุประสงค์การดําเนินงาน กลุ่มเปŠาหมาย ขัşนตอนการดําเนินงาน 
ระยะเวลาดําเนินการ สถานทีŜดําเนินการ งบประมาณทีŜได้รบั ผลทีŜคาดว่าจะได้รบั ตัวชีşวัดของโครงการ ว ŭธกีาร
ประเมินผลโครงการ 
 3.2 ผลการดําเนินงาน (เร ůยงลําดับตามกําหนดการพรอ้มภาพประกอบกิจกรรม เร ŭŜมตัşงแต่การรบัรายงาน
ตัว การดําเนินกิจกรรมตามรายว ŭชา ผลทีŜได้รบัการจดักิจกรรมรายว ŭชา) 
 3.3 ผลการประเมินโครงการ ได้แก่ การสรุปผลการประเมินตามแบบสอบถาม ผลจากการสังเกตการณ์ 
ปŚญหาอุปสรรค ข้อเสนอแนะ การขยายผล มาตรการ การติดตามผลเมืŜอเสรจ็สิşนโครงการแล้ว 
ส่วนทีŜ 4 ภาคผนวก ประกอบด้วย 
 1. สําเนาแบบเสนอโครงการทีŜได้รบัอนุมัติ 
 2. สําเนาสัญญาขอรบัการสนับสนุนเง ŭนกองทุนพฒันาบทบาทสตร ůจงัหวัด 
 3. สําเนาบัญชเีง ŭนฝากธนาคารของสมาชกิ (หน้าบัญชแีละหน้าทีŜมียอดเง ŭนทีŜ สพจ.โอนเข้าบัญช)ี 
 4. หลักฐานการใชจ้า่ยเง ŭนตามโครงการ (เชน่ใบสําคัญรบัเง ŭน ใบเสรจ็รบัเง ŭนต่างๆ  
 พรอ้มสําเนาผู้รบัเง ŭนฯลฯ) 
 5. ทะเบียนรายชืŜอผูเ้ข้ารว่มโครงการ มีทีŜอยู่ (ทีŜมีลายมือซืŜอ) 
 6. ภาพประกอบกิจกรรม /ภาพถ่าย วัสดุ อุปกรณ์ ตามโครงการ 
 7. แบบประเมินโครงการ /ผลการประเมนิโครงการ /ประวติัว ŭทยากร (ถ้ามี) 
 8. สําเนาใบแบบฟอรม์การชาํระคืนเง ŭน เข้าบัญชจีงัหวัด (กรณีมีเง ŭนเหลือจา่ยจากโครงการ) 
หมายเหตุ 
 1. การส่งหลักฐานการใชจ้า่ยเง ŭน ส่งสํานักงาน อกส.จ. ภายใน 7 วันทาํการหลังจากสิşนสุดโครงการ  
ประกอบด้วย 
 - สรุปผลการเบิกจา่ยงบประมาณตามโครงการ 1 หน้ากระดาษ 
 - หลักฐานการใชจ้่ายเง ŭนตัวจร ŭง + ภาพประกอบการจัดซืşอวัสดุ อุปกรณ์ + รายชืŜอผู้เข้ารว่มการประชุม 
(ตามรายการทีŜได้รบัอนุมัติ) 
 2. การรายงานผลจัดทําเปŪนรูปเล่ม และทําหนังสือจากผู้แทนกลุ่มถึง สํานักงาน อกส.อ. /สํานักงาน       
อกส.จ. ภายใน 30 วันทําการ หลังจากสิşนสุดโครงการ 
ให้กลุ่มองค์กรทีŜได้รบัอนุมัติโครงการ จดัทําเอกสารหลักฐานขอส่งใชเ้ง ŭนอุดหนุนจดัทําไว้โครงการ จาํนวน 3 เล่ม  
  1) เล่มทีŜ 1 (ฉบับจร ŭง) ส่งให้สํานักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบร ŭหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตร ů
ระดับจงัหวัดมหาสารคาม (อกส.จ) 
 2) เล่มทีŜ 2 เก็บไว้ทีŜสํานักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการกลัŜนกรองและติดตามการดําเนินงาน
กองทุนพัฒนาบทบาทสตร ůอําเภอ (อกส.อ) 
 3) เล่มทีŜ 3 เก็บไว้ทีŜสมาชกิกลุ่มองค์กรทีŜขอรบัการสนับสนุน 
         

เอกสารรายงานผลการดำเนนิงานโครงการประเภทเงินอุดหนุน 
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แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 
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แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

       ขัşนตอนการดําเนินคดีลูกหนีşกองทุนพัฒนาบทบาทสตร ů 
          ของสํานักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบร ŭหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตร ůระดับจงัหวัด  

จงัหวัดมหาสารคาม (อกส.จ.) 
 
 
   

  

       

 

          แก้ไข 

 

 

         ถูกต้อง 

 

 

 

 

            

 

 

                                                                           

              

                   

 

  

 

 

 

สํานักงานเลขา อกส.จ 
รบัเอกสาร/ตรวจสอบความถูกต้อง 

5 วันทาํการ 

สํานักงานเลขาฯ อกส.จ  
ส่งหนังสือทวงถาม 15 วัน 

สํานักงานเลขาฯ อกส.จ 
ตรวจสอบการชาํระหนีş 

สํานักงานเลขา  
ขออนุมัติดําเนินคดี 

จาก  อกส.จ. 

 

รวบรวมเอกสารส่งอัยการ  
15 วันทาํการ 

 

 สํานักงานเลขาฯ อกส.จ 
ดําเนินการ (แล้วแต่กรณี) 

1) ปรบัโครงสรา้งหนีş 
2) รบัสภาพหนีş 
3) ไกล่เกลีŜยตามสัญญา
ประนีประนอมยอมความ
กรณีลูกหนีşผิดนัด  

ส่งเอกสารให้สํานักงานเลขา อกส.จ             อนุมัติ             

ประสงค์ชาํระหนีş             

อนุมัติ             

ไม่อนุมัติ             

ไม่ชาํระ           

สํานักงานเลขาฯ อกส.อ.  
เสนอทีŜประชุมขออนุมัติดําเนินคดี 
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แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
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เอกสารประกอบการดําเนินคดีลูกหนีşกองทุนพัฒนาบทบาทสตร ů 

ของสํานักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบร ŭหารกองทนุพัฒนาบทบาทสตร ůระดับจงัหวดั  
จงัหวัดมหาสารคาม (อกส.จ.) 

 

 ทีŜ เอกสาร มี ไม่ม ี หมายเหตุ 
 1 หนังสือนําส่ง    
2 สัญญากู้ยืม    
3 หลักฐานการทวงถาม    
4 สําเนาบันทึกรายงานการประชุม อกส.อ    
5 หนังสือปรบัโครงสรา้งหนีş (หากปรบัโครงสรา้งหนีş)    
6 หนังสือรบัสภาพหนีş (หากมีการรบัสภาพหนีş)    
7 แบบรบัรองรายการทะเบียนราษฎร    
8 ใบมรณะบตัร (หากลูกหนีşเสียชวี ŭติ)    
9 แบบรบัรองรายการทะเบียนราษฎรทายาทของลกูหนีş 

(หากลูกหนีşเสียชวี ŭต) 
   

10 อืŜนๆ    
 
 

 

                                                                                          ลงชืŜอ ..................................................... เจา้หน้าทีŜ 

                                      (............................................................) 

                                  ตําแหน่ง ................................................ 
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แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

มาตรการทีŝ 1 ประกาศคณะกรรมการบรƆหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรƇ เรƉŝอง หลักเกณฑ์ วƆธีการ และเงƉŝอนไข
เกีŝยวกับการลดอัตราดอกเบีŠยเงƆนกู้และอัตราดอกเบีŠยผิดนัดกองทุนพัฒนาบทบาทสตรƇ (ฉบับทีŝ 3) พ.ศ. 2567 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ 1. ลูกหนีŠจะได้รบัสิทธลิดอัตราดอกเบีŠยผิดนัดเหลือในอัตรารอ้ยละ 1 ต่อปŰ ในระยะ 3 เดือนแรก 
               2. ชาํระหนีŠตรงตามกําหนด เดือนทีŝ 4 เปūนต้นไป ปรบัลดอตัราดอกเบีŠยผิดนัดเหลือ รอ้ยละ 0.10 ต่อปŰ 
               3. ปรบัโครงสรา้งหนีŠชาํระหนีŠเปūนรายเดือน ระยะเวลาผ่อนชาํระหนีŠ 24 งวด แต่ไม่เกิน 48 งวด 
 
 

 

ลกูหนี Êมีหนี Êคา้งชาํระ 

และไม่เคยเขา้ร่วมมาตรการใด ๆ 

ยืÉนความประสงค ์ณ สาํนกังานพฒันาชมุชนอาํเภอ 

 

สาํนักงานพฒันาชมุชนอาํเภอ 

รบัเอกสาร/ตรวจสอบ/รวบรวมส่ง 

สาํนกังานพฒันาชมุชนจงัหวดั 

 

 
สาํนกังานพฒันาชมุชนจงัหวดั 

ตรวจสอบเอกสาร 

 

เสนอขออนมุติั 

คณะอนกุรรมการบรหิารกองทนุพฒันาบทบาทสตรี

ระดบัจงัหวดั (อกส.จ.) 

 
สาํนกังานพฒันาชมุชนจงัหวดั 

บนัทึกในระบบโประแกรมทะเบียนลกุหนีÊ (LM) 

ไม่เขา้เกณฑ ์

เขา้เกณฑ ์

ไม่เขา้เกณฑ ์

เขา้เกณฑ ์

อนมุตัิ

เขา้เกณฑ์

ไม่อนมุตัิ

เขา้เกณ



 

13 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

เอกสารประกอบ 
ตามประกาศคณะกรรมการบรƆหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรƇ เรƉŝอง หลักเกณฑ์ วƆธกีาร และเงƉŝอนไขเกีŝยวกับการ               

ลดอัตราดอกเบีŠยเงƆนกู้และอัตราดอกเบีŠยผิดนัดกองทุนพฒันาบทบาทสตรƇ (ฉบับทีŝ 3) พ.ศ. 2567 
*********** 

1. แบบแสดงความประสงค์ขอลดอัตราดอกเบีŠยผิดนัด 
2. หนังสือปรบัโครงสรา้งหนีŠ 
3. สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนผู้กู้ ผู้กู้รว่มหรƉอผู้คŷาประกันทกุราย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

14 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

 
 



 

15 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

 
 
 
 



 

16 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

 
 



 

17 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

 
 



 

18 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

มาตรการทีŝ  2 ประกาศคณะกรรมการบรƆหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรƇ เรƉŝอง  มาตรการไกล่เกลีŝย                       
และประนีประนอมยอมความกรณีลูกหนีŠผิดนัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ลกูหนีÊผิดนดัชาํระ 

มีดอกเบี Êยผิดนดั/เบี Êยปรบั 

 

ยืÉนความประสงค ์

ณ สาํนกังานพฒันาชมุชนอาํเภอ 

ตรวจสอบ 

 
สาํนกังานพฒันาชมุชนจงัหวดั 

บนัทึกในระบบโประแกรมทะเบยีนลกุหนี Ê (LM) 

ไม่เขา้เกณฑ ์

เขา้เกณฑ ์กอ่นฟ้อง 

 
ลดดอกเบีÊยผิดนดั/เบี Êยปรบั 

ไม่เกินรอ้ยละ ŠŘ 
 

ลดดอกเบีÊยผิดนดั/เบี Êยปรบั 

ไม่เกินรอ้ยละ ŞŘ 

ลดดอกเบี Êยผิดนดั/เบี Êยปรบั 

ไม่เกินรอ้ยละ ŠŘ 

 

สาํนกังานพฒันาชมุชนอาํเภอ 

เสนอคณะอนกุรรมการกลัÉนกรองและติดตาม              

การดาํเนินงานกองทนุพฒันาบทบาทสตรี (อกส.อ.)  

เพืÉอทราบ 

 

สาํนกังานพฒันาชมุชนจงัหวดั 

ตรวจสอบ/เสนอ 

พฒันาการจงัหวดั 

ไม่เขา้เกณฑ ์

 

สาํนกังานพฒันาชมุชนจงัหวดั 

เสนอ คณะกรรมการบรหิารกองทนุพฒันา 

บทบาทสตรีระดบัจงัหวดั (อกส.จ.) เพืÉอทราบ 

เห็นชอบ 

เขา้เกณฑ ์หลังฟ้อง 



 

19 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

เอกสารประกอบ 
ประกาศคณะกรรมการบรƆหารกองทนุพัฒนาบทบาทสตรƇ เรƉŝอง มาตรการไกล่เกลีŝยและประนีประนอมยอมความ

กรณีลูกหนีŠผิดนัด ลงวันทีŝ 28 กุมภาพันธ ์พ.ศ. 2566 
****** 

 
1. แบบขอลดดอกเบีŠยผิดนัด/เบีŠยปรบักองทุนพัฒนาบทบาทสตรƇ ตามประกาศประกาศคณะกรรมการบรƆหาร
กองทุนพัฒนาบทบาทสตรƇ เรƉŝอง มาตรการไกลเ่กลีŝยและประนีประนอมยอมความกรณีลูกหนีŠผิดนัด 
2. สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนของผู้กู้และผู้กู้รว่มหรƉอผูค้ŷาประกัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

20 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

 
 



 

21 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

 
 



 

22 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

ว ŭธกีารใชง้านโปรแกรม ERP & LM เบืşองต้น 

เพืŜอตรวจสอบข้อมูลการเปŪนสมาชิก ตรวจหนีşค้างชําระ ตรวจสอบ
จาํนวนสมาชกิ และการสมัครเพิŜมเปŪนสมาชกิกองทุนพัฒนาบทบาท
สตร ů ก่อนนําเข้าทีŜประชุม 

 เปŭดโปรแกรม ERP & LM  https://twf.cdd.go.th/web/login ใส่ User / Password 

เลือกเมนู > ทะเบียนลูกหนีş LM   และกดคลิก และเลือกเมนู > ค้นหาสมาชกิ 

สามารถค้นหาได้ด้วยการ ใส่เลขบัตร ปชช.  / ชืŜอ / นามสกุล  อย่างใดอย่าง
หนึŜง แล้วกด ค้นหา  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

23 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ทําไมต้องตรวจสมาชกิทุกครัşง...          

1. เพืŜอตรวจสอบให้แน่ใจวา่ผู้ขอรบัการสนับสนุนได้ “ สมัครเปŪนสมาชกิ ” 

กองทุนฯ แล้วถูกต้องตามเง ųŜอนไขแล้วหร ųอไม่ 

2. เพืŜอตรวจสอบว่ามี “ สถานะหนีşค้างชาํระ ” หร ųอไม่ก่อนนําเข้าทีŜประชุม
คณะอนุกรรมการฯ อาํเภอ ทุกครัşง  

3. เพืŜอทาํการ Update ข้อมูลของสมาชกิกองทุนฯให้เปŪนปŚจจุบัน อาทิ เชน่              
คํานําหน้า ชืŜอ / สกุล / ทีŜอยู่ / เบอรโ์ทรติดต่อ 

   
หมายเหตุ... ถ้าตรวจสอบข้อมลูเบืşองต้นแล้วพบปŚญหาหร ųอขอ้มูลทีŜไม่สามารถแก้ไขได้

เองเบืşองต้นได้ ให้แจง้เจา้หน้าทีŜกองทุนพัฒนาบทบาทสตร ůจงัหวัด เพืŜอตรวจสอบและ
ดําเนินการแก้ไขให้ท่านต่อไป   
 
 
 

 
 



 

24 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

การสมัครเปŪนสมาชกิของทุนฯ  

เลือกเมนู > ประเภทบุคคลธรรมดา หร ųอ ประเภทองค์กรสตร ů  > เลอืกเมนู “ สรา้ง ” 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใส่รายละเอียดข้อมลูต่างๆ ของผู้ทีŜจะสมัครเปŪนสมาชกิกองทนุฯ ในชอ่งให้ครบทุกหัวข้อ 
และคลิก “ สมัครสมาชกิ ”                                                                            

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

25 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

ขัşนตอนการตรวจสอบ ข้อมูลต่างๆ อาทิ จาํนวนสมาชกิและสถานะลกูหนีş อายุความของ
ลูกหนีş รายงานการปรบัโครงสรา้งหนีş เปŪนต้น  

เลือกเมนู > รายงานทะเบียนลูกหนีş > เลือก รายงานต่าง > เลอืกดูข้อมูลได้ตามหัวข้อทีŜ
แสดง   

หมายเหตุ...เมนูต่างๆของอําเภออาจจะมีความแตกต่างในบางเมน ูและจาํนวนเมนูให้

เลือกเหมือนในตัวอย่างเบืşอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

26 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

แนวทางการเบิกจายเงินกองทุนพัฒนาบทบาทสตรี 
 

   ใหดำเนินการตามขอกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ หนังสือสั่งการ ที่เกี่ยวของ และดำเนินการ
ตามแนวทางการบริหารงบประมาณและแนวทางการเบิกจายเงินของสำนักงานพัฒนาชุมชนจังหวัด
มหาสารคาม ประจำปงบประมาณ 2568 และเพิ่มเติมรายละเอียดสำหรับการเบิกคาใชจาย ดังตอไปน้ี 
 
1. คาใชจายในการจดัประชุมคณะอนุกรรมการกลั่นกรองและติดตามการดำเนนิงานกองทุนพัฒนาบทบาท 
    สตรี (อกสอ.)    
    1.1 กรณสีงเบิกจายเงินคาใชจายในการประชุม ประกอบดวย 

๑) หนังสือนำสงเพ่ือขออนุมัติเบิกจายเงนิ  
๒) สำเนาขออนุมัติดำเนินการจดัประชุมและสำเนาเอกสารในการดำเนนิการที่เก่ียวของ 
๓) สำเนาหนังสือเชิญประชุม พรอมระเบียบวาระการประชุม ใบตอบรับการเขารวมประชุม (เอกสารแนบ 1) 
๔) สำเนารายงานการประช ุม ต องเปนไปตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว าด วยงานสารบรรณ            

พ.ศ. 2526  ขอ 25 (เอกสารแนบ 2) 
๕) บัญชีรายชื่อผูเขารวมประชุม (แบบขวาง) (เอกสารแนบ 3)  
๖) สำเนาคำสั่งของ อกสอ. และผูทรงคุณวุฒิ 
๗) หลักฐานการจายเงินตามระเบยีบของทางราชการ ไดแก  

7.1 การจายคาอาหาร อาหารวางและเคร่ืองดื่ม  
      บลิเงนิสด/ใบเสร็จรับเงิน ตองมรีายละเอียดครบถวนตามระเบียบกระทรวงการคลังแนบสำเนา

บตัรประชาชนพรอมรับรองสำเนาของผูรับเงนิ และตองระบุรายละเอียดการรับเงินตามโครงการท่ีระบุไวใหชัดเจน
และถูกตอง (เอกสารแนบ 4) 
                 7.2 การจายคาเบ้ียประชุม  

 7.2.1 ผูเขารวมประชุม แนบใบสำคัญรับเงิน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (เอกสารแนบ 5) 
 7.2.2 กรณีที่คณะอนุกรรมการกลั่นกรองและติดตามการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรี     

ไมสามารถเขารวมประชุมได และไดรับมอบหมายใหบุคคลอื่นเขาแทน ตองมีหนังสือมอบอำนาจและสำเนาบัตร
ประชาชน/บัตรขาราชการของผูรับมอบอำนาจ (ยกเวนผูทรงคุณวุฒิไมสามารถมอบอำนาจได) (เอกสารแนบ 6) 

กรณีสงเบิกตองมีเจาหนาที่สำรองจายเงินไปกอนแลวในวนัที่ประชุม ดังนั้นตองมีเอกสารสงมา
เบิกเพ่ิมเติมดังตอไปนี้เพื่อใหเจาหนาที่การเงินพัฒนาชุมชนโอนเงินคืนผูสำรองจาย  

1) ใบรับรองการจายเงินของเจาหนาที่ผูที่ไดสำรองจาย ตามแบบฟอรมที่กำหนดให (เอกสารแนบ 7) 
2) ใบสำคัญรับเงินของเจาหนาที่ผู ไดสำรองจาย (ไมตองลงวันที่ในเอกสาร) ตามแบบฟอรมที่

กำหนดให (เอกสารแนบ 8) 
 8) ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก จำนวน 2 แผน  (เฉพาะสำนักงานพัฒนาชุมชนอำเภอ) 
        9) รูปภาพประกอบการประชุม 
 
 
 
 
 



 

27 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

1.2  กรณียืมเงินเพื่อเปนคาใชจายในการประชมุ  ประกอบดวย 
1) หนังสือนำสงเพ่ือขออนุมัติยืมเงิน 
2) สำเนาขออนุมัติดำเนินการจัดประชุมและสำเนาเอกสารในการดำเนนิการที่เก่ียวของ 
3) สัญญายืมเงิน จำนวน ๒ ชุด 
4) รายละเอียดประกอบสัญญาการยืม (เอกสารแนบ 9) 
5) วาระการประชุม/แผนการประชุม 

 
1.3  การสงหลักฐานใชเงินยืมราชการ ประกอบดวยเอกสารดังตอไปนี้ 

1)  หนังสือนำสงหลักฐานชดใชเงินยืมราชการ  
2)  สำเนาสัญญายืมเงินราชการ  
3)  สำเนาขออนุมติัดำเนินการจัดประชุมและสำเนาเอกสารในการดำเนนิการที่เกี่ยวของ 
4)สำเนาหนังสือเชญิประชุม พรอมระเบียบวาระการประชุม 

 5) ใบตอบรับการเขารวมประชุม (เอกสารแนบ 1) 

     กรณีวันที ่ประชุมไมสามารถเขารวมประชุมได แตสงแบบตอบรับมาแลววาจะเขารวมประชุมตาม

กำหนดการดังกลาวแลวนั้น ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบโครงการระบุหมายเหตุลงไปในแบบตอบรับดวยวาเพราะเหตุ

ใดผูเขารวมถึงไมสามารถเขารวมประชุมได เพื่อที่จะไมตองโอนเงินคาอาหารวางและอาหารกลางวันคืนคลังจังหวัด 

ยกเวนผูทรงคุณที่ไมสามารถมอบอำนาจได ตองโอนเงินคืนคลังจังหวัดและตองระบุมาพรอมกับหนังสือนำสง

หลักฐานชดใชเงินยืมราชการ โดยใหระบุเปนสิ่งที่สงมาดวย คือเงินสด จำนวนก่ีบาท  

  6) สำเนารายงานการประชุม ตองเปนไปตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ          
พ.ศ. 2526  ขอ 25  (เอกสารแนบ 2) รายชื ่อผู เขารวมประชุมตองระบุใหครบทุกคนตามใบลงทะเบียน           
และในการประชุมมีอาหารเที่ยง ดังนั้นเวลาปดการประชุมตองคาบเกี่ยวมืออาหาร คือตองเกินเวลาเที่ยงออกไป 
เชนปดการประชุมเวลา 14.00 น. เปนตน 
           7) บัญชีรายชื่อผูเขารวมประชุม (แบบขวาง) (เอกสารแนบ 3)  

   8) สำเนาคำส่ังของ อกสอ. และผูทรงคุณวุฒิ 
  หลักฐานการจายเงินตามระเบียบของทางราชการ ไดแก  

8.1 การจายคาอาหาร อาหารวางและเคร่ืองดื่ม  
      บิลเง ินสด/ใบเสร็จร ับเง ิน ตองมีรายละเอียดครบถวนตามระเบียบกระทรวงการคลัง            

แนบสำเนาบัตรประชาชนพรอมรับรองสำเนาของผูรับเงิน และตองระบุรายละเอียดการรับเงินตามโครงการ            
ที่ระบุไวใหชัดเจนและถูกตอง (เอกสารแนบ 4) 
                 8.2 การจายคาเบ้ียประชุม  

1) ผูเขารวมประชุม แนบใบสำคัญรับเงิน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (เอกสารแนบ 5) 
2) กรณีที่คณะอนุกรรมการกลั่นกรองและติดตามการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรี         

ไมสามารถเขารวมประชุมได และไดรับมอบหมายใหบุคคลอื่นเขาแทน ตองมีหนังสือมอบอำนาจ และสำเนาบัตร
ประชาชน/บัตรขาราชการของผูรับมอบอำนาจ (ยกเวนผูทรงคุณวุฒิไมสามารถมอบอำนาจได) (เอกสารแนบ 6) 
   9) รูปภาพประกอบการประชุม 
 
 



 

28 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

2. คาใชจายในการจดัประชุมคณะทำงานขับเคลื่อนกองทนุพัฒนาบทบาทสตรีตำบล/เทศบาล 
1.1  กรณีสงเบิกจายเงินคาใชจายในการประชุม ประกอบดวย 

1) หนังสือนำสงเพ่ือขออนุมัติเบิกจายเงนิ  
2) สำเนาขออนุมัติดำเนินการจดัประชุมและสำเนาเอกสารในการดำเนนิการที่เก่ียวของ 
3) สำเนาหนังสือเชิญประชุม พรอมระเบียบวาระการประชุม  
4) สำเนารายงานการประช ุม ตองเปนไปตามระเบียบสำนักนายกร ัฐมนตรีว าด วยงานสารบรรณ                  

พ.ศ. 2526  ขอ 25  (เอกสารแนบ 2) 
5) บัญชีรายชื่อผูเขารวมประชุม  (เอกสารแนบ 10)  
6) สำเนาคำสั่งของ คณะทำงานขับเคลื่อนกองทุนพฒันาบทบาทสตรีตำบล/เทศบาล  
7) หลักฐานการจายเงินตามระเบยีบของทางราชการ ไดแก  

7.1 การจายคาอาหาร อาหารวางและเคร่ืองดื่ม  
      บิลเง ินสด/ใบเสร็จร ับเง ิน ตองมีรายละเอียดครบถวนตามระเบียบกระทรวงการคลัง                

แนบสำเนาบ ัตรประชาชนพร อมร ับรองสำเนาของผ ู  ร ับเง ิน และต องระบ ุรายละเอ ียดการร ับเ งิน                        
ตามโครงการท่ีระบุไวใหชัดเจนและถูกตอง (เอกสารแนบ 4) 

กรณีสงเบิกตองมีเจาหนาที่สำรองจายเงินไปกอนแลวในวนัที่ประชุม ดังนั้นตองมีเอกสารสงมา
เบิกเพ่ิมเติมดังตอไปนี้เพื่อใหเจาหนาที่การเงินพัฒนาชุมชนโอนเงินคืนผูสำรองจาย  
                         1. ใบรับรองการจายเงนิของเจาหนาท่ีผูท่ีไดสำรองจาย ตามแบบฟอรมที่กำหนดให (เอกสารแนบ 7) 

2. ใบสำคัญรับเงนิของเจาหนาที่ผูไดสำรองจาย (ไมตองลงวันที่ในเอกสาร) ตามแบบฟอรม           
ที่กำหนดให (เอกสารแนบ 8) 
 8) ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก จำนวน 2 แผน  (เฉพาะสำนักงานพัฒนาชุมชนอำเภอ) 
        9) รูปภาพประกอบการประชุม อยางนอยตองมีรูปคนปรากฏไมต่ำกวาคนที่มาลงทะเบียน 
 

1.2  กรณียืมเงินเพ่ือเปนคาใชจายในการประชุม  ประกอบดวย 
1) หนังสือนำสงเพ่ือขออนุมัตยิืมเงิน 
2) สำเนาขออนุมัติดำเนินการจัดประชุมและสำเนาเอกสารในการดำเนนิการที่เกี่ยวของ 
3) สัญญายืมเงนิ จำนวน ๒ ชุด 
4) รายละเอียดประกอบสัญญาการยืม (เอกสารแนบ 9) 
5) วาระการประชุม/แผนการประชมุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

29 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

1.3  การสงหลกัฐานใชเงินยืมราชการ ประกอบดวยเอกสารดังตอไปนี้ 
1) หนังสือนำสงหลักฐานชดใชเงินยืมราชการ  
2) สำเนาขออนุมัติดำเนินการจดัประชุมและสำเนาเอกสารในการดำเนนิการที่เก่ียวของ 
3) สำเนาหนังสือเชิญประชุม พรอมระเบียบวาระการประชุม  
4) สำเนารายงานการประช ุม ต องเปนไปตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว าด วยงานสารบรรณ            

พ.ศ. 2526  ขอ 25  (เอกสารแนบ 2) 
5) บัญชีรายชื่อผูเขารวมประชุม  (เอกสารแนบ 10)  
6) สำเนาคำสั่งของ คณะทำงานขับเคลื่อนกองทุนพฒันาบทบาทสตรีตำบล/เทศบาล  
7) หลักฐานการจายเงินตามระเบยีบของทางราชการ ไดแก  

      การจายคาอาหาร อาหารวางและเคร่ืองด่ืม  
      บิลเง ินสด/ใบเสร็จร ับเง ิน ตองมีรายละเอียดครบถวนตามระเบียบกระทรวงการคลัง            

แนบสำเนาบัตรประชาชนพรอมรับรองสำเนาของผูรับเงิน และตองระบุรายละเอียดการรับเงินตามโครงการที่ระบุ
ไวใหชัดเจนและถูกตอง (เอกสารแนบ 4) 
 8) รูปภาพประกอบการประชุม อยางนอยตองมีรูปคนปรากฏไมต่ำกวาคนที่มาลงทะเบียน 

  

3. คาใชจายในการเดินทางไปราชการของคณะอนุกรรมการกล่ันกรองและติดตามการดำเนินงานกองทุนฯ  

อำเภอ เจาหนาที่พัฒนาชุมชน, คณะทำงานขับเคลื่อนกองทุนฯ ตำบล/เทศบาล, อาสาสมัคร  

ผูประสานงานกองทุนฯ หมูบาน/ชุมชน ใหดำเนินการดังนี้ 

  กรณีสงเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ ประกอบดวย 

๑. หนังสือนำสงเพ่ือขออนุมัติเบิกจายเงิน  
๒. สำเนาบันทึกขออนุมัติดำเนินการฯ และสำเนาเอกสารที่เกี่ยวของ พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 
๓. แผนปฏิบัติการฯ 
๔. แบบสรุปการเบกิจายเงินคาเดินทางไปราชการ (เอกสารแนบ 11) 
๕. แบบใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ  

 กรณีเปนขาราชการของกรมการพัฒนาชุมชนใหแนบเอกสารดงัตอไปนี้  
1) แบบใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) 
2) สรุปรายละเอียดแนบทายรายงานการเดินทางไปปฏิบัติราชการ  
3) ใบรับรองแทนใบเสร็จร ับเงิน (แบบ บก 4321 ) ระยะกิโลเมตรการเดินทางตองระบุตัวเลข              

เปนจำนวนเต็ม ไมควรเปนทศนิยม 
4) สำเนาบันทึกขอความ เรื่องขออนญุาตไปราชการ  

 5) แผนที่การเดินทางของกรมทางหลวง กระทรวงคมนาคม  
 6) รูปภาพประกอบการออกติดตาม  
 
 
 
 
 



 

30 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

          กรณีเปนบุคคลภายนอกตองเปนมีเจาหนาที่สำรองจายเงินให แลวจึงสงเอกสารหลักฐานการเบิกเงิน
คืน มีเอกสารดงัตอไปนี้ 

1) คำส่ังแตงต้ังติดตามหน้ี  (ถามี)  
2). ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ บก 4321 ) จะเปนการระบุเปนรถรับจาง ระยะกิโลเมตรการ

เดนิทางตองระบุตัวเลขเปนจำนวนเต็ม ไมควรเปนทศนิยม  
3). แผนที่การเดินทางของกรมทางหลวง กระทรวงคมนาคม (ตองแนบตามแนวทางของตรวจสอบภายใน

ถึงแมจะเบิกเปนรถรับจางเพื่อใชในการตรวจสอบวาการจางรถรับจางมีความเหมาะสมกับระยะทางหรือไม)  
. 4). สำเนาบัตรประชาชน / รูปภาพประกอบการออกติดตามหนี้  

           5). ใบรับรองการจายเงินของเจาหนาที่ผูที่ไดสำรองจาย ตามแบบฟอรมที่กำหนดให(เอกสารแนบ 7) 
           6) ใบสำค ัญร ับเง ินของเจ าหน าท ี ่ผ ู  ได สำรองจาย (ไมต องลงว ันที ่ ในเอกสาร) ตามแบบฟอรม                   

ที่กำหนดให (เอกสารแนบ 8) 

๖. ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบกิ จำนวน 2 แผน (เฉพาะสำนักงานพัฒนาชุมชนอำเภอ) 
 
  กรณียืมเงินเพ่ือเปนคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

๑. หนังสือนำสงเพ่ือขออนุมัติยมืเงิน  
๒. สำเนาบันทึกขออนุมัติดำเนินการฯ และสำเนาเอกสารที่เกี่ยวของ พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 
๓. สัญญายืมเงิน จำนวน ๒ ชุด ระยะเวลายืมเงิน 15 นับจากที่เดินทางมาถึงที่ทำการ/บานพัก 
๔. แผนปฏิบัติการในการติดตามสนับสนนุใหแกสมาชกิที่ไดรับอนุมัติโครงการ/ลูกหน้ีกองทุน  

 
       กรณีสงหลกัฐานใชเงินยืมราชการ คาใชจายในการเดินทางไปราชการ ประกอบดวย 

1) หนังสือนำสงหลักฐานชดใชเงินยืมราชการ  
2) สำเนาบันทึกขออนุมัติดำเนินการฯ และสำเนาเอกสารที่เกี่ยวของ พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 
3) แผนปฏิบัติการฯ 
4) แบบสรุปการเบกิจายเงินคาเดินทางไปราชการ (เอกสารแนบ 11) 
5) แบบใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ  

 กรณีเปนขาราชการของกรมการพัฒนาชุมชนใหแนบเอกสารดงัตอไปนี้  
1) แบบใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) 
2) สรุปรายละเอียดแนบทายรายงานการเดินทางไปปฏิบัติราชการ  
3) ใบรับรองแทนใบเสร็จร ับเงิน (แบบ บก 4321 ) ระยะกิโลเมตรการเดินทางตองระบุตัวเลข              

เปนจำนวนเต็ม ไมควรเปนทศนิยม 
4) สำเนาบันทึกขอความ เรื่องขออนุญาตไปราชการ  
5) แผนที่การเดินทางของกรมทางหลวง กระทรวงคมนาคม  
6) รปูภาพประกอบการออกติดตาม 

 
 
 
 
 



 

31 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

          กรณีเปนบุคคลภายนอกใหแนบเอกสารดังตอไปน้ี 
1) คำส่ังแตงต้ังติดตามหน้ี  (ถามี)  

  2). ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงนิ (แบบ บก 4321 ) จะเปนการระบุเปนรถรับจาง ระยะกิโลเมตรการ
เดนิทางตองระบุตัวเลขเปนจำนวนเต็ม ไมควรเปนทศนิยม  

  3). แผนที่การเดินทางของกรมทางหลวง กระทรวงคมนาคม (ตองแนบตามแนวทางของตรวจสอบภายใน
ถึงแมจะเบกิเปนรถรับจางเพื่อใชในการตรวจสอบวาการจางรถรับจางมีความเหมาะสมกับระยะทางหรือไม)  

    4) สำเนาบัตรประชาชน/ รปูภาพประกอบการออกติดตามหนี ้
 

******************************************* 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

32 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

 

ใบตอบรบัการเข้ารว่มประชุม 

การประชุม..................................................................................................... 

ครัşงทีŜ ....................... 

วันทีŜ ............  เดือน ................... พ.ศ. ......................  เวลา .......................... น. 

ณ ห้องประชุม..........................(ระบุสถานทีŜ)............................... 

 

 

๑.  ชืŜอผู้เข้ารว่มประชุม ..................................................................ตําแหน่ง ............................................................ 

  หมายเลขโทรศัพท์ทีŜสามารถติดต่อได้สะดวก (มือถือ) ......................................................... 

 E-mail : .............................................................................................................................. 

๒.  หน่วยงาน ........................................................................................................................................................... 

   ทีŜอยู่ ............................................................................................... โทรศัพท์ .................................................... 

    สามารถเข้ารว่มประชุมด้วยได้ 

    ไม่สามารถเข้ารว่มประชุมได้  และได้มอบหมายให้ ......................................................... 

ตําแหน่ง .......................................................................................... เปŪนผู้เข้าประชุมแทน 

 

 

ลงชืŜอ ................................................................ 

      (................................................................) 

ตําแหน่ง................................................................................ 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ ส่งแบบตอบรบัการให้เขา้รว่มประชุมได้ทีŜสํานักงานพัฒนาชุมชนอําเภอ................ 

ภายในวันทีŜ..............เดือน  ...................พศ...................... 

 

เอกสารแนบ 1  



 

33 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

หนังสือมอบอํานาจ 

ให้เข้าประชุมแทนอนุกรรมการกลัŜนกรองและติดตามการดําเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตร ůอําเภอ 

อําเภอ.................................  จงัหวัดมหาสารคาม 

 

ทําทีŜ ......................................................................... 

วันทีŜ............. เดือน ...................................... พ.ศ. .............. 

  ขา้พเจา้ นาย/นาง/นางสาว ...........................................................................................................  

ตําแหน่ง ............................................................................... หน่วยงาน ................................................................... 

ได้รบัแต่งตัşงให้เปŪนคณะอนุกรรมการกลัŜนกรองและติดตามการดําเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตร ůอําเภอ 

นาดูน  ตามคําสัŜงคณะกรรมการบร ŭหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตร ů ทีŜ ...................... ลงวันทีŜ ................................            

เร ųŜอง แต่งตัşงคณะอนุกรรมการกลัŜนกรองและติดตามการดําเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตร ůอําเภอ 

  เนืŜองจากในการประชุมคณะอนุกรรมการกลัŜนกรองและติดตามการดําเนินงานกองทุนพัฒนา

บทบาทสตร ůอําเภอ วันทีŜ ................................................................... ข้าพเจ้าติดภารกิจไม่อาจเข้าร่วมประชุมได้ 

จงึขอมอบให้ นาย/นาง/นางสาว ........................................................................ ตําแหน่ง ............................................................... 

หน่วยงาน ................................................................................ เข้ารว่มประชุมแทนข้าพเจา้ในการประชุมดังกล่าวฯ 

 

 

                ลงชืŜอ ................................................................ ผู้มอบอํานาจ 

      (................................................................) 

ตําแหน่ง................................................................................ 

 

 

                    ลงชืŜอ ................................................................ ผู้รบัมอบอาํนาจ 

      (................................................................) 

ตําแหน่ง................................................................................ 

 

 

 

 

 

 



 

34 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

 

 

 

 

เอกสารแนบ 2  



 

35 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

 

 

 

ทีŜ ชืŜอ - สกุล ตําแหน่ง หน่วยงาน ลายมือชืŜอ หมายเลขโทรศัพท์ 

ระบุ เชน่ นายอําเภอ........ สํานักงานปกครองอําเภอ..... 

ทอ้งถิŜนอําเภอ...... สํานักงานท้องถิŜนอําเภอ.....

ผู้ทรงคุณวฒิุ ด้าน..... อําเภอ..... 

ทีŜ ชืŜอ - สกุล ตําแหน่ง ทีŜอยู่ ลายมอืชืŜอ หมายเลขโทรศัพท์ 

บัญชรีายชืŜอผู้ประชุม

                                          การประชุมคณะอนุกรรมการ..........................................................................ครัşงทีŜ............................                                    

ชืŜอส่วนราชการผู้จัดประชุม   สํานักงานพัฒนาชุมชนอําเภอ.....................  โดย สํานักงานเลขานกุารคณะอนุกรรมการ........................................

วันทีŜ    เดือน    พ.ศ.       ห้องประชุม ................................................................................................... 

บญัชรีายชืŜอผู้เข้ารว่มประชุม

โครงการสนับสนุนค่าใชจ้า่ยในการจดัประชุมคณะอนุกรรมการ........................................คร ัşงทีŜ....................

ชืŜอส่วนราชการผู้จดัประชุม   สํานกังานพัฒนาชุมชนอําเภอ..............  โดย สํานักงานเลขานุการ...................

วันทีŜ    เดือน    พ.ศ.       ห้องประชุม ................................................................................................... 

เฉพาะคณะอนุกรรมการตามคําสัŜง เท่านัşน

บุคคลทัŜวไปทีŜเข้ารว่มประชุม 

เอกสารแนบ 3 

เอกสารแนบ 3



 

36 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

 

 

 

 

 

เอกสารแนบ 4  



 

37 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

 

 

 

 

ค่าเบีşยประชุม รวมเปŪนเง ŭน วัน เดือน ปů ลายมือชืŜอ

(บาท)  (บาท) ทีŜรับเง ŭน ผู้รับเง ŭน

รวมเปŪนเง ŭน 

ลงชืŜอ........................................................ผู้จ่ายเง ŭน 

    (..............................................................)

                                   แบบใบสาํคัญรบัเงƆน ค่าใชจ้า่ยในการประชุมคณะอนุกรรมการ..............................                                         

ช ืŝอสว่นราชการผู้จดัประชมุ   สาํนักงานพฒันาชมุชนอาํเภอ............  โดย สาํนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการ...................

วันทีŝ    เดือน    พ.ศ.       หอ้งประชมุ ................................................................................................... 

ทีŜ ชืŜอ - สกุล ตําแหน่ง หน่วยงาน

เอกสารแนบ 5

ทีŜ รายการ จาํนวน หมายเหตุ

1 ค่าเบีşยประชุมคณะอนกุรรมการ......................................................... -

ในการประชุมคณะอนุกรรมการ..........................................................

ครัşงทีŜ  ................วันทีŜ ....  เดือน ............  พ.ศ. ............ 

ตําแหน่ง .............(ตามคาํสัŜงแต่งตัşง อกส.อ )..............

รวมเปŪนเง ŭนทัşงสิşน -        -

จาํนวน (                                               )

หมายเหตุ  1. แนบสําเนาบัตรประชาชนพร้อมรับรองสําเนาถูกต้องของผู้รบัเง ŭน

  2. แนบใบมอบอํานาจ (กรณีมอบอาํนาจ) สําหรับผู้ทรงคุณวุฒิไม่สามารถมอบอํานาจได้

ลงชืŜอ........................................................ผู้รบัเง ŭน 

(..............................................................)

ลงชืŜอ........................................................ผู้จา่ยเง ŭน 

(..............................................................)

ใบสําคัญรับเง ŭน

เขียนทีŜสํานักงานพัฒนาชุมชนอําเภอ.........

วันทีŜ           เดือน           พ.ศ.            ..........

ข้าพเจา้...............................................................................บ้านเลขทีŜ .....................หมู่ทีŜ..................................

ตําบล...................................อําเภอ................................. จงัหวัด............................ 

ได้รบัเง ŭนจากสํานักงานพัฒนาชุมชนอําเภอ..................

เอกสารแนบ 5



 

38 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

 

 

 

หนังสือมอบอํานาจ 
ให้เข้ารว่มประชุมแทนอนุกรรมการ............................ (อกส.อ.) 

อําเภอ.................จงัหวัดมหาสารคาม 
                                                                                       ทําทีŜ.............................................................  
                                                                                   วันทีŜ.........เดือน.......................พ.ศ.............. 
 
 ข้าพเจา้ นาย/นาง/นางสาว...............................................................................................ตําแหน่ง
..............................................................หน่วยงาน................................................................................................ 
ได้รบัการแต่งตัşงให้เปŪนคณะอนุกรรมการ..................................................................................................................        
 ตามคําสัŜงคณะกรรมการ............................................ทีŜ....................... ................. ลงวันทีŜ ......................................  
เร ųŜองแต่งตัşงคณะอนุกรรมการบร ŭหาร............................................................................................... (อกส.อ.) นัşน 
 เนืŜองจากในการประชุมคณะอนุกรรมการ............................................................................. ใน
วันทีŜ ..... ...... เดือน .................... .... . พ.ศ. ...... .............. ข้าพเจ้าติดภารกิจไม่อาจเข้ารว่มประชุมได้                       
จงึขอมอบหมายให้ นาย/นาง/นางสาว.......................................ตําแหน่ง..................................................หน่วยงาน
.............................................................เข้ารว่มประชุมแทนข้าพเจา้ในการประชุมดังกล่าว ฯ 
 
 
                                                         ลงชืŜอ..............................................................ผู้มอบอํานาจ 
                                                               (...........................................................) 
                                                            ตําแหน่ง......................................................... 
 
 
                                                         ลงชืŜอ..............................................................ผู้รบัมอบอํานาจ 
                                                               (...........................................................) 
                                                            ตําแหน่ง......................................................... 
 
 
หมายเหตุ  กรณีมอบอํานาจ ผู้รบัมอบอํานาจกรุณานําเอกสารใบมอบอํานาจและพรอ้มสําเนาบัตรผู้รบั
มอบ    มาด้วยในวันประชุม 
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39 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

 
 

ใบรับรองการจายเงินการฝกอบรม/ประชมุ/สัมมนา 

 
ชื่อหนวยงานผูจัดประชมุ  : สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการกลั่นกรองและติดตามการดำเนินงานกองทนุ

พัฒนาบทบาทสตรีอำเภอ...............................................................................จังหวัด
มหาสารคาม 

โครงการ/กิจกรรม  : ..................................................................................................................................... 
วันที่...................เดอืน .................... พ.ศ................ 
จำนวนผูเขารวมกิจกรรม  รวมทั้งสิ้น  ........................  คน 
โดยมีรายละเอียด  ดังนี้ 

ลำดับ รายการ 
อัตราเบิก 

(ตอมื้อ/วัน/ชม.) 
หนวย หนวย 

รวมเงนิ 
(บาท) 

หมายเหตุ 

 
 
 

        

 
 
 

        

  
รวมเปนเงินทั้งส้ิน  (                                                         ) 

 
    

 

 

      

                                                ลงชื่อ.........................................ผูจายเงิน 

             (.......................................) 

                 ตำแหนง ....................................... 

 
 

       ลงชื่อ.........................................พยาน 

             (...............................) 

          ตำแหนง .......................................................... 
 

 

       ลงชื่อ.........................................พยาน 

                (..........................................) 

          ตำแหนง .......................................................... 
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40 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

 

 
 
 

                                                       วันทีŜ...............เดือน .......................... พ.ศ. ...................

ข้าพเจ้า………………….  อยู่บ้านเลขทีŜ ………….… หมู่ ……….  ตําบล……………. อาํเภอ…………………

จังหวัด………......……….. ได้รบัเง ŭนจากสาํนักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดมหาสารคาม ดังรายการต่อไปนีş  

ทีŜ รายการ จาํนวนเง ŭน

 รวมเปŪนเง ŭนทัşงสิşน -         

จาํนวน (                                            )

ตําแหน่ง 

ตําแหน่ง 

                             (                                       )

ใบสําคัญรับเง ŭน

                                ลงชืŜอ..................................................................ผู้รบัเง ŭน

                               (                                  )

                                ลงชืŜอ.............................................................ผู้จ่ายเง ŭน

เอกสารแนบ 8



 

41 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

 
 

 

รายละเอียดประกอบสัญญาการยืมเง ŭนงบประมาณ ปů พ.ศ. 2568 

โครงการประชุม....................................................................................................... 

 

                สํานักงานพัฒนาชุมชนอําเภอ............................................................................... กําหนดดําเนินการตาม 

โครงการจัดประชุม................................................................................................... ประจําปůงบประมาณ พ.ศ.2568  

ประจาํเดือน .......................................... ในวันทีŜ ................ เดือน................พ.ศ. .............. เวลา ................. น.               ห้อง

ประชุม .............................(โปรดระบุสถานทีŜ).................... มีกลุ่มเปŠาหมาย จาํนวน .................. คน                    โดยมี

รายละเอียดค่าใชจ้า่ย ดังนีş  

     

ทีŜ รายการ จาํนวน หน่วย ราคาต่อหน่วย จาํนวนเง ŭน 
 

  
 

    

  
 

    

  
 

    

  
 

    

 
(....................................................)         รวมจาํนวนเง ŭน 

 
 

         

                                        

                                               ลงชืŜอ....................................................ผู้ยืม 

                                                   (.....................................................) 

                                              ตําแหน่ง ............................................. 
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42 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

 

 

บ้านเลขทีŜ หมูทีŜ ตํา บล

ระบุตามคําสัŜงรายชืŜอตามคําสัŜง

ทีŜ ชืŜอ  - สกุล ตํา แหน่ง
ทีŜอ ยู่

บัญชรีายชืŜอผู้เข้ารว่มประชุมคณะทํางานขับเคลืŜอนกองทุนพัฒนาบทบาทสตร ůตําบล/เทศบาล ครัşงทีŜ ..........................
วันทีŜ.................เดือน...............................................พ.ศ. ..................

.................................................................................................................ตําบล......................................อําเภอ.................. จงัหวัดมหาสารคาม

ลายมือชืŜอ เบอร์ติดต่อ
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43 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค่าเบีѸยเลีѸยงค่าพาหนะ รวม

(บาท) (บาท) (บาท)

-            -             -            

-            

-            

-            

-            

-            

-            

-            

รวม -            -             -            

สรุปงบหนา้การเบกิค่าใชจ่้ายเดนิทางไปราชการ

อําเภอ .................................................จังหวัดมหาสารคาม 

ลําดับทีѷ ชืѷอผูร้ับเงนิ ตําแหน่ง

เจา้หนา้ทีѷพัฒนาชุมชน และอาสาพัฒนา

คณะอนุกรรมการกลัѷนกรองและตดิตามการดาํเนินงานกองทุนพัฒนา

บทบาทสตรอํีาเภอ,คณะทํางานตดิตามหนีѸกองทุนฯ คณะทํางาน

ขับเคลืѷอนกองทุนฯ ตาํบล/เทศบาล และอาสาสมัครผูป้ระสานงาน

กองทุนพัฒนาบทบาทสตร ีหมู่บา้น/ชุมชน

เอกสารแนบ 11 



 

44 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

 

 

 

 

 

ลายมือชืŜอ ลายมือชืŜอ

บ้านเลขทีŜ หมู่ทีŜ ตําบล อาํเภอ เช้า บ่าย

  วันทีŜ  ……………เดือน ...... ... .... .... .... ... ..พ.ศ..... .... ... .... .... .... ... ....

  ณ  ... ... .... .. .... .... ( ระบุสถานทีŜจัดประชุม) ... .. ... .... .... .... ... .... .... .... .   จาํนวนผู้เข้าร ่วมโครงการ รวมทัşงสิşน   ..... .... ... .... .... .  คน

ทีŜ ชืŜอ-สกุล เบอรโ์ทรศัพท์ 
ทีŜอยู่

เลขทีŜบัตรประชาชน ตําแหน่ง

บัญชีรายชืŜอผู้เข้ารว่ม โครงการ………………………………………………………………………………………………………………………………………

ผู้จัดการฝűกอบรม  ได้แก่ สาํนักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดมหาสารคาม โครงการ.................................................................................................................................................................                              .

ทีŜ ชืŜอ-สกุล ตําแหน่ง ค่าพาหนะรวมเปŪนเง ŭน วัน เดือน ปů ลายมือชืŜอ

บ้านเลขทีŜ หมู่ทีŜ ตําบล อําเภอ (บาท)  (บาท) ทีŜรับเง ŭน ผู้รับเง ŭน

รวมเปŪนเง ŭน -    -      

ลงชืŜอ...........................................................ผู้จ่ายเง ŭน

     (   .....................................................  )

                                                     แบบใบสาํ คัญรับเง ŭนค่าใช้จ่ายในการฝűกอบรมสาํหรับบุคคลภายนอก                                                           

ปรากฏรายละเอียดดังนีş

  วันทีŜ........เดือน...............พ.ศ................. ณ ......สถานทีŜประชุม.............................. จาํนวนผู้เข้ารบัการฝűกอบรม/ผู้สังเกตการณ์ รวมทัşงสิşน   ...........................  คน

ผู้เข้ารบัการฝűกอบรม/ผู้สังเกตการณ์ ได้รบัเง ŭนจาก สาํนักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดมหาสารคาม

ทีŜอยู่



 

45 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

 

 

 

                                   ช่ือหนวยงานผู จัดโครงการ สํานักงานพัฒนาชุมชน............................................

โครงการ.........................................................................................................................................................

       ขาพเจา........................................................................อยูบานเลขท่ี......................ตําบล ...................................

อําเภอ............................................................................................จังหวัด..............................................................

ไดรับเงินจาก. ....สํานักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดมหาสารคาม........ดังรายการตอไปน้ี

รายการ

  ไดรับเงินคาสมนาคุณวิทยากร โครงการ......................................

บรรยายหัวขอ " .........................."

ในวันท่ี  ..............เดือน ..................พ.ศ................................   เวลา   ...............  น. ถึง  ................  น.

จํานวน    ...............   ช่ัวโมง ๆ ละ    .................     บาท                             เปนเงิน

บาท

จํานวนเงิน (    ...............................     )

 (                                                           )

(ลงช่ือ)...................................................................................................ผูจายเงิน

 (                                                           )

ใบสําคัญรับเงิน

สําหรับวิทยากร

วันท่ี ……..  เดือน  ………………. พ.ศ.  …………..

จํานวนเงิน

(ลงช่ือ).................................................................................................ผู รับเงิน



 

46 
แนวทางการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรจีังหวัดมหาสารคาม 
 โดย. สำนักงานเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีจังหวัด 

 
แบบตอบรับการเปนวิทยากร 

โครงการ.......................................................................................................................  
วนัที่  ............เดือน ......................พ.ศ......................  เวลา .........................น. 

ณ ......................สถานที่ดำเนินการ.................................... 
 

*************************************** 

 

วันท่ี............เดือน.......................พ.ศ. .......... 

 

               ตามที่ อำเภอ.................. จังหวัดมหาสารคาม โดยสำนักงานพัฒนาชุมชนอำเภอ.................        

ไดมีหนังสือขอความอนุเคราะหใหการสนับสนุนวิทยากร จากสำนักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดมหาสารคาม ตาม

หนังสืออำเภอ................................. ท่ี มค .................... ลงวันท่ี ......... เดือน.............. พ.ศ. .................. มาเปน

วิทยากร โครงการ.............................................................................................................................  
ในวันที่  ............ เดือน ...................พ.ศ...............เวลา ...................น. ณ  ...........( ระบุสถานที่) ..........นั้น 

    ในการนี้ สำนักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดมหาสารคาม ไดมอบหมายใหเจาหนาที่ในสังกัดเปน

วิทยากรตามโครงการดังกลาว จำนวน .... ราย ดังนี้  

 

1. ..........................................................................ตำแหนง........................................... 
 

 2. ............................................................................ตำแหนง.......................................... 
  
  
 

 

     ลงชื่อ........................................................ 

           (........................................................) 

    ตำแหนง    ................................................................. 


