
คู่มือส ำหรับประชำชน : ลงทะเบียนผู้ผลิตผู้ประกอบกำรหน่ึงต ำบลหนึ่งผลิตภัณฑ์ (OTOP) 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร :ส ำนักงำนพฒันำชุมชนจังหวัดขอนแก่น  กระทรวงมหำดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
หลักเกณฑ์กำรลงทะเบียน 
1. ลักษณะและคุณสมบัติของผู้ผลิตผู้ประกอบกำรที่มีสิทธิลงทะเบียน 
   1.1 เป็นผู้ผลิตดังต่อไปนี้ 
        1) กลุ่มผู้ผลิตชุมชน 
        2) ผู้ผลิตชุมชนที่เป็นเจ้ำของรำยเดียว 
        3) ผู้ผลิตที่เป็นวิสำหกิจขนำดกลำงและขนำดย่อม 
   1.2 กลุ่มเป้ำหมำยตำมข้อ 1.1 ต้องมีควำมเชื่อมโยงกับชุมชนโดยเข้ำเกณฑ์ข้อใดข้อหนึ่งต่อไปนี้ 
        1) ชุมชนมีส่วนร่วมในกำรผลิต เช่น ใช้แรงงำนในชุมชน (ภำยในจังหวัดที่ขอลงทะเบียน) มีกำรใช้วัตถุดิบกำรผลิต 
           ในชุมชนเป็นต้น 
        2) ชุมชนมีส่วนร่วมในกำรบริหำรจัดกำร 
        3) ชุมชนได้รับประโยชน์ 
   1.3 สถำนที่ผลิตของกลุ่มเป้ำหมำยตำมข้อ 1.1 ต้องตั้งอยู่ภำยในอ ำเภอ/เขต (กรุงเทพมหำนคร) 
   1.4 ผู้ผลิตผู้ประกอบกำรและสมำชิกกลุ่มต้องมีสัญชำติไทย 
   1.5 กรณีส่งตัวแทนมำแจ้งกำรลงทะเบียนจะต้องเป็นผู้ได้รับมอบอ ำนำจ (มีเอกสำรมอบอ ำนำจ) 
2. ลักษณะผลิตภัณฑ์หนึ่งต ำบลหนึ่งผลิตภัณฑ์ที่สำมำรถลงทะเบียนได้ ต้องแสดงถึงภูมิปัญญำไทยและมีลักษณะดังนี้ 
   2.1 วัตถุดิบที่น ำมำผลิตต้องไม่ผิดกฎหมำย 
   2.2 ไม่เป็นสินค้ำท่ีเลียนแบบดัดแปลงน ำเข้ำหรือน ำเข้ำเพ่ือดัดแปลงหรือละเมิดทรัพย์สินทำงปัญญำ 
   2.3 ไม่เป็นสินค้ำท่ีก่ออันตรำยอย่ำงร้ำยแรงต่อชุมชนหรือสิ่งแวดล้อม รวมทั้งไม่ขัดต่อขนบธรรมเนียม 
        ประเพณีวัฒนธรรมอันดีของไทย 
   2.4 กรณีเป็นผลิตภัณฑ์ที่มีกฎหมำยบังคับต้องได้รับอนุญำตให้ผลิต 
3. ประเภทผลิตภัณฑ์หนึ่งต ำบลหนึ่งผลิตภัณฑ์ผลิตภัณฑ์ที่จะน ำมำด ำเนินกำรลงทะเบียน ต้องผ่ำนกระบวนกำรผลิต 
   โดยใช้ภูมิปัญญำจ ำนวน 5 ประเภทดังนี้ 
   3.1 ประเภทอำหำร หมำยถึง ผลผลิตทำงกำรเกษตรและอำหำรแปรรูปซึ่งได้รับมำตรฐำน อย., GAP, GMP, HACCP, 
        Qmark, มผช., มอก., มำตรฐำนเกษตรอินทรีย์, ฮำลำล และมีบรรจุภัณฑ์เพ่ือกำรจ ำหน่ำยทั่วไป แบ่งเป็น 3 กลุ่มดังนี้ 
        1) ผลิตผลทำงเกษตรที่ใช้บริโภคสด 
        2) ผลิตผลทำงกำรเกษตรที่เป็นวัตถุดิบและผ่ำนกระบวนกำรแปรรูปเบื้องต้น 
        3) อำหำรแปรรูปกึ่งส ำเร็จรูป/ส ำเร็จรูป 
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   3.2 ประเภทเครื่องดื่ม แบ่งเป็น 2 กลุ่ม 
        1) เครื่องดื่มที่มีแอลกอฮอล์ 
        2) เครื่องดื่มที่ไม่มีแอลกอฮอล์ 
   3.3 ประเภทผ้ำเครื่องแต่งกำย แบ่งเป็น 2 กลุ่ม 
        1) ผ้ำ 
        2) เครื่องแต่งกำย 
   3.4 ประเภทของใช้/ของตกแต่ง/ของที่ระลึก แบ่งเป็น 7 กลุ่ม 
        1) ไม้ 
        2) จักสำน 
        3) ดอกไม้ประดิษฐ์/วัสดุจำกเส้นใยธรรมชำติ 
        4) โลหะ 
        5) เซรำมิค/เครื่องปั้นดินเผำ 
        6) เคหะสิ่งทอ 
        7) อ่ืนๆ 
   3.5 ประเภทสมุนไพรที่ไม่ใช่อำหำร แบ่งเป็น 3 กลุ่ม 
        1) ยำจำกสมุนไพร 
        2) เครื่องส ำอำงสมุนไพร 
        3) วัตถุอันตรำยที่ใช้ในบ้ำนเรือน 
4. มำตรฐำนผลิตภัณฑ์ที่ได้รับกำรรับรองจำกทำงรำชกำร 
   ในกำรลงทะเบียน หำกผลิตภัณฑ์ได้รับกำรรับรองมำตรฐำนจำกทำงรำชกำร ให้ผู้มำลงทะเบียนได้น ำใบรับรองมำตรฐำน 
   จำกทำงรำชกำรมำด้วย เพ่ือกรอกข้อมูลและแสดงต่อเจ้ำหน้ำที่ผู้รับลงทะเบียน ในกรณีท่ีอยู่ระหว่ำงกำรด ำเนินกำรยื่นขอ 
   กำรรับรอง ให้น ำเอกสำรที่แสดงรำยละเอียดกำรยื่นขอดังกล่ำวมำประกอบด้วย 
5. กรมกำรพัฒนำชุมชนได้ก ำหนดแผนปฏิบัติกำรลงทะเบียนผู้ผลิตผู้ประกอบกำร OTOP ปี พ.ศ. 2557 - 2558  

โดยก ำหนดกำรลงทะเบียนเป็นห้วงไตรมำสดังนี้ 
   - ไตรมำสที่ 1 ก ำหนดกำรลงทะเบียนระหว่ำงวันที่ 17 พฤศจิกำยน&ndash; 15 ธันวำคม 2557 

   - ไตรมำสที่ 2 ก ำหนดกำรลงทะเบียนระหว่ำงวันที่ 1 มกรำคม&ndash; 20 มีนำคม 2558 
   - ไตรมำสที่ 3 ก ำหนดกำรลงทะเบียนระหว่ำงวันที่ 1 เมษำยน&ndash; 20 มิถุนำยน 2558 

   - ไตรมำสที่ 4 ก ำหนดกำรลงทะเบียนระหว่ำงวันที่ 1 กรกฎำคม&ndash; 30 กรกฎำคม 2558 
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ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนพัฒนำชุมชนอ ำเภอทุกแห่งในจังหวัดขอนแก่น/ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด)     
ตั้งแตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม :75 วัน 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
กลุ่มผู้ผลิตผู้ประกอบกำร OTOP ขอรับแบบฟอร์มกรอก
ข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วนและยื่นขอลงทะเบียนพร้อมเอกสำร
และหลักฐำนณส ำนักงำนพัฒนำชุมชนอ ำเภอ / ส ำนักงำนเขต 
(กรุงเทพมหำนคร) ที่เป็นที่ตั้งของกลุ่มผู้ผลิตผู้ประกอบกำร 
OTOP 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนพัฒนำชุมชนอ ำเภอที่เป็นที่ตั้งของ
ผู้ผลิตผู้ประกอบกำร OTOP)) 

1 วัน - 
 

2) กำรพิจำรณำ 
1.บันทึกข้อมลูของกลุ่มผู้ผลิตผู้ประกอบกำร OTOP ที่มำ   
ยื่นขอลงทะเบียนในโปรแกรม 
2.จัดกำรประชุมคณะอนุกรรมกำร นตผ.อ ำเภอ/เขต 
(กรุงเทพมหำนคร) เพ่ือพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ 
3.แจ้งข้อมูลกำรลงทะเบียนและผลกำรพิจำรณำให้ควำม
เห็นชอบให้ส ำนักงำนพัฒนำชุมชนจังหวัด/กรุงเทพมหำนคร 
(หมำยเหตุ: -) 

44 วัน - 
 

3) กำรพิจำรณำ 
1.จัดประชุมคณะอนุกรรมกำรฯ เพ่ือพิจำรณำรับรองให้     
ขึ้นทะเบียนเป็นผู้ผลิตผู้ประกอบกำร OTOP 
2.ประกำศผลผู้ผลิตผู้ประกอบกำร OTOP ที่ได้รับกำร       
ขึ้นทะเบียนเป็นผู้ผลิตผู้ประกอบกำร OTOP และแจ้งผู้ผลิต
ผู้ประกอบกำรทรำบ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนพัฒนำชุมชนอ ำเภอที่เป็นที่ตั้งของ
ผู้ผลิตผู้ประกอบกำร OTOP)) 

30 วัน - 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ    1 ฉบับ 
หมำยเหตุ- 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ    1 ฉบับ 
หมำยเหตุ- 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจจำกกลุ่มผู้ผลิตผู้ประกอบกำร OTOP 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ    0 ฉบับ 
หมำยเหตุ ((กรณีมอบอ ำนำจ) ) 

- 

4) 
 

ภำพถ่ำยผลิตภัณฑ์ทุกประเภทท่ีจะลงทะเบียนขนำด 4"x6"หรือ
ไฟล์ภำพดิจิตอล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ    0 ฉบับ 
หมำยเหตุ ((ภำพถ่ำยผลิตภัณฑ์ 1 รูปต่อ 1 ผลิตภัณฑ์) ) 

- 

5) 
 

เอกสำรอนุญำตให้ท ำกำรผลิต (กรณีมีกฎหมำยก ำหนด) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ    1 ฉบับ 
หมำยเหตุ ((หน่วยงำนที่มีอ ำนำจอนุญำตในกำรผลิตของผลิตภัณฑ์
นั้นๆ ) ) 

- 

6) 
 

หนังสือรับรองมำตรฐำนผลิตภัณฑ์ที่จะแจ้งให้ในแบบลงทะเบียน 
(ถ้ำมี) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ    1 ฉบับ 
หมำยเหตุ- 

- 

7) 
 

เอกสำรกำรจดทะเบียนวิสำหกิจชุมชน (ถ้ำมี) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ    1 ฉบับ 
หมำยเหตุ- 

- 
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ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 
(หมำยเหตุ: -) 

ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 
 
 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนพัฒนำชุมชนจังหวัดขอนแก่น ศำลำกลำงจังหวัด ถ.ศูนย์รำชกำรต.ในเมือง อ.เมือง จ.ขอนแก่น 
40000 โทร. 0-4324-6854, 0-4323-5592 
(หมำยเหตุ: -) 

2) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบฟอร์มผู้ผลิตผู้ประกอบกำรหนึ่งต ำบลหนึ่งผลิตภัณฑ์ (OTOP) 
(หมำยเหตุ: -) 

2) แบบฟอร์มผลิตภัณฑ์หนึ่งต ำบลหนึ่งผลิตภัณฑ์ (OTOP) 
(หมำยเหตุ: -) 

3) แบบฟอร์มเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ 
(หมำยเหตุ: -) 

4) แบบฟอร์มกรรมกำรอ ำเภอ/เขตพิจำรณำ 
(หมำยเหตุ: -) 

5) แบบฟอร์มจังหวัด/กรุงเทพมหำนครพิจำรณำ 
(หมำยเหตุ: -) 

 
หมำยเหตุ 
กำรลงทะเบียนผู้ผลิตผู้ประกอบกำร OTOP ในปีต่อไปนั้น ขึ้นอยู่กับนโยบำยของกรมกำรพัฒนำชุมชนว่ำจะก ำหนดให้
ลงทะเบียนในปี พ.ศ.ใด ซึ่งโดยปกติจะก ำหนดกำรลงทะเบียน 2 ปีต่อ 1 ครั้ง 
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ชื่อกระบวนงำน : ลงทะเบียนผู้ผลิตผู้ประกอบกำรหนึ่งต ำบลหนึ่งผลิตภัณฑ์ (OTOP) 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน : ส ำนักส่งเสริมภูมิปัญญำท้องถิ่นและวิสำหกิจชุมชน กรมกำรพัฒนำชุมชน 
ส ำนักส่งเสริมภูมิปัญญำท้องถิ่นและวิสำหกิจชุมชน 
ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร : ขึ้นทะเบียน 
 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 1) ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยคณะกรรมกำรอ ำนวยกำรหนึ่งต ำบลหนึ่งผลิตภัณฑ์แห่งชำติ (กอ.นตผ) พ.ศ.2544 
     และ พ.ศ. 2545 
ระดับผลกระทบ : บริกำรที่มีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริกำร : ส่วนภูมิภำค, ท้องถิ่น 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ:- 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 10 
 จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด 20 
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน : ส ำเนำคู่มือประชำชน 25/08/2015 10:02 
 
 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 


