
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอควำมเห็นชอบโครงกำรและเงินยืมของ 
                             คณะกรรมกำรกข.คจ. หมู่บ้ำน 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนพฒันำชุมชนอ ำเภอ กรมกำรพัฒนำชุมชน กระทรวงมหำดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ในกำรยืมเงินโครงกำร กข.คจ. ให้หัวหน้ำครัวเรือนเป้ำหมำยหรือผู้แทนเป็นผู้เสนอโครงกำรและค ำขอยืมเงิน 
   ต่อคณะกรรมกำรกข.คจ. หมู่บ้ำน 
2. ในกำรพิจำรณำอนุมัติโครงกำรและเงินยืมของคณะกรรมกำรกข.คจ. หมู่บ้ำน ให้พิจำรณำไปตำมล ำดับบัญชีครัวเรือน 
   เป้ำหมำยและต้องได้รับควำมเห็นชอบจำกพัฒนำกรผู้รับผิดชอบประจ ำต ำบล 
3. ให้เลขำนุกำรคณะกรรมกำร กข.คจ.หมู่บ้ำน แจ้งให้หัวหน้ำครัวเรือนเป้ำหมำยหรือผู้แทนที่ได้รับอนุมัติโครงกำรและยืมเงิน 
   มำท ำสัญญำยืมเงินภำยใน 3 วันนับแต่วันที่รับแจ้งกำรอนุมัติโครงกำรและเงินยืม แล้วให้รำยงำนผลกำรอนุมัติเงินยืม 
   ให้อ ำเภอทรำบและปิดประกำศให้ทรำบโดยทั่วกัน ณ ศูนย์ปฏิบัติกำรหมู่บ้ำนโครงกำรกข.คจ. หรือในที่เปิดเผยของชุมชน 
4. ในกำรท ำสัญญำ ให้ประธำนกรรมกำร กข.คจ.และหัวหน้ำหน้ำครัวเรือนเป้ำหมำยหรือผู้แทนเป็นคู่สัญญำและเป็นผู้มี 
   อ ำนำจลงนำมในสัญญำตำมแบบสัญญำยืมเงินทุน และในกรณีที่ประธำนคณะกรรมกำรไม่อยู่หรือไม่สำมำรถปฏิบัติหน้ำที่ได้ 
   ให้รองประธำนหรือกรรมกำรที่ได้รับมอบหมำยเป็นผู้ลงในสัญญำยืมเงินแทน 
5. ให้ท ำสัญญำยืมเงินทุนกข.คจ. ตำมแบบท่ีก ำหนดจ ำนวน 3 ชุด โดยส่งมอบและเก็บไว้เป็นหลักฐำนคือ หัวหน้ำครัวเรือน 
   เป้ำหมำยผู้ยืมเงิน 1 ชุดคณะกรรมกำรกข.คจ.หมุ่บ้ำน 1 ชุดนำยอ ำเภอ 1 ชุด 
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนพัฒนำชุมชนอ ำเภอ / ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (มีพักเท่ียง)) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
ตั้งแต่เวลำ 09:00 - 16:00 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม :1 วัน 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
คณะกรรมกำรกข.คจ. หมู่บ้ำนเสนอโครงกำรและเงินยืม      
ทีพิ่จำรณำอนุมัติแล้วพร้อมเอกสำรประกอบ 
(หมำยเหตุ: -) 

1 ชั่วโมง ส ำนักงำนพัฒนำชุมชน
อ ำเภอ 

 

2) กำรพิจำรณำ 
พัฒนำกรผู้รับผิดชอบประจ ำต ำบลพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ
แจ้งให้คณะกรรมกำรกข.คจ. หมู่บ้ำนทรำบ 
(หมำยเหตุ: -) 

1 วัน ส ำนักงำนพัฒนำชุมชน
อ ำเภอ 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ    1 ฉบับ 
หมำยเหตุ- 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ    1 ฉบับ 
หมำยเหตุ- 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

แบบเสนอโครงกำร 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ    1 ชุด 
หมำยเหตุ- 

กรมกำรพัฒนำชุมชน 

4) 
 

แบบขอยืมเงินทุน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ    1 ชุด 
หมำยเหตุ- 

กรมกำรพัฒนำชุมชน 

5) 
 

แบบสัญญำยืมเงินทุน 
ฉบับจริง 3 ชุด 
ส ำเนำ    1 ชุด 
หมำยเหตุ- 

กรมกำรพัฒนำชุมชน 

6) 
 

แบบรับเงินยืม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ    1 ชุด 
หมำยเหตุ- 

กรมกำรพัฒนำชุมชน 

7) 
 

แบบรับคืนเงินยืม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ    1 ชุด 
หมำยเหตุ- 

กรมกำรพัฒนำชุมชน 
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ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 
(หมำยเหตุ: -) 

ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 
 
 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ศูนย์ด ำรงธรรม กระทรวงมหำดไทย 
(หมำยเหตุ: -) 

2) กรมกำรพัฒนำชุมชน ศูนย์รำชกำรเฉลิมพระเกียรติอำคำรรัฐประศำสนภักดี ชั้น 5 ถนนแจ้งวัฒนะ เขตหลักสี่
กรุงเทพฯ 10210 
(หมำยเหตุ: -) 

3) ส ำนักงำนพัฒนำชุมชนจังหวัดทุกจังหวัด ขอนแก่น 043246692 
(หมำยเหตุ: -) 

4) ส ำนักงำนพัฒนำชุมชนอ ำเภอทุกอ ำเภอ 
(หมำยเหตุ: -) 

5) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 
หมำยเหตุ 
- 
 
 
 
 



 
ชื่อกระบวนงำน:กำรขอควำมเห็นชอบโครงกำรและเงินยืมของคณะกรรมกำรกข.คจ. หมู่บ้ำน 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน:ส ำนักพัฒนำทุนและองค์กรกำรเงินชุมชนกรมกำรพัฒนำชุมชนส ำนักพัฒนำทุนและ
องค์กรกำรเงินชุมชน 
ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุมัติ 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 
1)ระเบยีบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรบริหำรและกำรใช้จ่ำยโครงกำรแก้ไขปัญหำควำมยำกจนพ.ศ.2553 
ระดับผลกระทบ:บริกำรที่มีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริกำร:ส่วนภูมิภำค 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ:- 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 5 
 จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด 90 
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 45 
 
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน:ส ำเนำคู่มือประชำชน 24/07/2015 13:50 
 
 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 


